附件4
河北科技大学外事接待用餐审批单
        
	接待单位
	
	接待时间
	

	接待事由
	

	接待场所
	

	来访人员信息
	姓 名
	职  务
	备  注
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	陪餐人员信息
	姓 名
	职  务
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	预算费用（元）
	小写：        大写：

	接 待 审 核

	经办人：




日期：
	接待部门负责人
意见：



日期:
	国际合作处
负责人意见：



日期:
	主管外事校领导 意见：



日期：


	


注：该审批单报账时需附财务票据等一起报销。
