
              河北科技大学出差审批单
（有住宿费发票的情形）
	序号
	出差人员
	职务/职称
	所属部门

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	经费名称
	
	经费代码
	

	出差事由
	

	出发时间
	年   月   日
	出差天数
	     天
	出差地点
	

	交通方式
	
	出差路线
	

	其他需要说明的事项
	

	单位(项目)负责人签字：



                             年   月   日
	主管校领导签字：

  

年   月   日


注意事项：
1.签字说明：若出差人员中包含项目负责人，对于科研项目，应由课题组其他成员或单位（部门）其他人员签字；对于非科研项目，学院书记、院长互签，机关处室由主管校领导签字。
2.本表内容应填写完整，不得简化；如出差人员较多，可在“其他需要说明的事项”栏次或另行用纸提供全部出差人员姓名与职称职务情况。
